Smérnice firmy ST HP, s.r.o.

Ochrana a zpracovani osobnich udaju ( GDPR)

1. Uvod

Tato smérnice je vénovana tématu ochrany osobnich Udaju v ndvaznosti na platnost obecného nafizeni o ochrané
osobnich udaju fyzickych osob neboli GDPR ( General Data Protection Regulation ).

Nafizeni GDPR o ochrané osobnich Udaju se vztahuje na zpracovani v elektronické podobé, papirové podobé,
hlasové podobé pro ucely personalni, obchodni, UCetni, darfové, ev. pravni.

Pristupy k osobnim Udajim jsou fizené a zaloZené na pravech jednotlivych zaméstnanct tak, jak je nezbytné nutné

pro jejich préaci.

2. Kategorie a rozsah zpracovani osobnich dat:

S ohledem na ochranu osobnich dat omezujeme zpracovani osobnich dat na Udaje , které jsou pfiméfené a
relevantni pro pfislusny Ucel. Jde pfedevsim o osobni udaje zaméstnancl a osobni udaje pro identifikaci a
komunikaci s dodavateli a odbérateli, které jsou potfebné pro nasi obchodni ¢innost v souladu s pfislusnymi

zakonnimi ustanovenimi.
3. Kategorie osobnich udaju:

a) NasSi zaméstnanci a jejich rodinni pfislusnici — shromazdujeme a zpracovavame tyto osobni Udaje v souladu s GDPR

- jméno a pfijmeni ( pfip. titul )

- datum narozeni, rodné Cislo, Cislo OP

- telefon, email

- adresa trvalého, ev. pfechodného pobytu

- Cislo bankovniho uctu

- rodinni pfislusnici

- zdravotni dotaznik

- doklad o vzdélani, prikaz profesni zplsobilosti

- exekuce



b) uchaze¢i o zaméstnani - shromazdujeme a zpracovavame tyto osobni udaje v souladu s GDPR
- jméno a pfijmeni ( pfip. titul )

- datum narozeni

- telefon, email

- adresa trvalého, ev. pfechodného pobytu

- dosazené vzdélani, prikaz profesni zpusobilosti

¢) nasi dodavatelé - shromazdujeme a zpracovavame tyto osobni tdaje v souladu s GDPR
- jméno a pfijmeni ( pfip. titul )

- nazev spolecnosti, adresa

- telefon, email

-1C/DIC

- Cislo Uctu

- opravnéni k provozovani ¢innosti

d) nasi odbératelé - shromazdujeme a zpracovavame tyto osobni Udaje v souladu s GDPR
- jméno a pfijmeni ( pfip. titul )

- nazev spolecnosti, adresa

- telefon, email

-1C/DIC

- Cislo uctu

- opravnéni k provozovani ¢innosti

Doba ulozeni osobnich udaju:
Osobni Udaje spole¢nost zpracovava po dobu trvani smluvniho vztahu a néasledné po dobu max. 10 let od ukonceni
smluvniho vztahu. Osobni Udaje zpracovavané pro pInéni povinnosti vyplyvajicich ze zvlastnich pravnich predpist

zpracovava spoleénost po dobu stanovenou témito pravnimi predpisy.



4) Zabezpeceni zpracovani osobnich udaju:

Pro zabezpeéeni ochrany osobnich udajl pfijala spolenost vhodna technicka a organizaéni opatreni, tj. pouzivani
hesel, kbdovani, firewall, antiviru a kontrolu pfistupu pro nase zaméstnance do pocitaového systému. Osobni Udaje
zaméstnancu v papirové podobé pro personalni a G¢etni potfeby jsou v uzamcené skfince v prostorach
s bezpeénostnimi dvefmi. V ramci internich smérnic probiha i Skoleni zaméstnancl o ochrané osobnich Udaju.

Zaméstnanci jsou vazani miCenlivosti a internimi pravidly spole¢nosti.

5) Pfijemce osobnich tdaju:

Osobni Udaje nebudou pfedany zadné treti osobé. Pouze v pfipadé, pokud to uklada spole¢nosti zakon, tak osobni
udaje zpracovava pro pinéni povinnosti vyplyvajicich ze zvlaStnich pravnich pfedpist, které spolecnost pfedava
organtm statni spravy €i jinym pfislusnym ufadim a to pouze v nezbytném rozsahu.. Spole¢nost nepfedava osobni

udaje do tfeti zemé ani mezindrodnim organizacim.

6) Spravce osobnich udaju:
ST HP, s.r.o, Jachymovska 38/89, 360 04 Karlovy Vary. V pfipadé jakychkoliv dotazl , pfipominek nebo stiznosti se

mUZete obratit na kontaktni osobu spravce na email: heranova@sthp.cz

7) Prava subjektu udaju:

- pravo na pfistup k osobnim Udajim

- pravo na opravu osobnich udajl

-prévo na vymaz osobnich dajd

- prdvo na omezeni zpracovani

- prévo vznést namitku proti zpracovani

- prévo na pfenositelnost tdaju

- pravo odvolat souhlas

- pravo podat stiznost u dozorového Uradu

- pravo na informace ohledné opravy nebo vymazu osobnich Udaju nebo omezeni zpracovani

- pravo byt informovan v pfipadé poru$eni zabezpecéeni osobnich udajl

Tyto informace jsou platné a Géinné od 25.05.2018

Zpracovala: PhDr.Anna Heranova, jednatel


mailto:heranova@sthp.cz

